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1 INTRODUZIONE

1.1 Scopo

L’obiettivo del documento & fornire le istruzioni per il corretto utilizzo dell'interfaccia WEB e delle componenti

applicative della nuova versione di Ready.

1.2 Definizioni

Upgrade della precedente versione ad una nuova versione EOS Reply
ISO funzionale per la ricezione dei documenti passivi da SDI e I'invio di
quelli attivi. E stata rivista I'interfaccia grafica ed il database, integrando le
< READY 2.0 ) ) . ) ) R
medesime funzionalita presenti nella versione precedente. Inoltre e stato
gestito il nuovo flusso degli ordini integrandosi con NSO (Nodo di

smistamento degli ordini)

Servizio di firma remota esposto da Telecom, che consente agli utenti di
o firmare le fatture selezionate tramite riconoscimento dell’utente via
% Server di Firma Telecom . o ) )
telefono e successiva autenticazione su Ready con inserimento del PIN

comunicato via telefono.

Sistema di Interscambio messo a disposizione dall’Agenzia delle entrate,

< SDI
e la componente da cui transitano le fatture elettroniche
Sistema documentale di U-GOV, tramite il quale viene assegnato un
<+ WEB RAINBOW Protocollo univoco. E la soluzione integrata con Ready 2.0, tramite cui
vengono documenti attivi che passivi e relative notifiche.
Sistema gestionale adottato dal’Universita di Genova nel’ambito della
. U-GOV Fatturazione Elettronica e degli Ordini provenienti da NSO. Si tratta di una
soluzione integrata con Ready 2.0, tramite il quale & possibile inviare i
documenti attivi, ricevere quelli passivi e le relative notifiche.
redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 4/48
note di riservatezza: Documento Riservato e Confidenziale

MDE_GEN_TEC_001 1.2



UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI GENOVA

2 LOGIN

L’autenticazione su Ready avviene tramite il servizio Single Sign On. L’utente dopo aver inserito correttamente le
proprie credenziali viene reindirizzato alla pagina Ricerca di Ready, che memorizza l'utenza che ha effettuato

I'accesso.

CeDIA .
Centro Dati, Informatica [1]
Telematica di Ateneo

Universitd di Genova

ITH 0 | ENSI

€o Accesso Single Sign-On

‘& Username ‘

a password

Accedi

Stai attivando una sessione per servizi gestiti da partner dell'Universita di Genova.

READY - SAL dettagli

Questo servizio e' erogato dall'Universita di Genova.

generale sulla ione dei dati (GDPR)
Serve aiuto? | Password icata? | Cosé UnigePass”

Nota: Il sistema consente I'accesso al servizio Ready Unige segregando gli Uffici per Utenza, in modo tale che, dopo

I'autenticazione, siano visibili all’'utente solamente i documenti relativi agli Uffici per cui risulta abilitato.

|
Dopo aver effettuato I'accesso, I'utente pud effettuare il Logout tramite il pulsante posto in alto a destra . S

Logout reindirizza nuovamente l'utente alla pagina di Login del Single Sign On.
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3 PAGINA DI RICERCA

Dopo aver eseguito I'accesso al servizio, il sistema reindirizza l'utente alla pagina RICERCA, presentata

nellimmagine sottostante.

Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE (23) INVIA FATTURE ALLO SDI (11)

D Dettaglio  Nome file Ready  Stato SDI  Ufficio Fatturazione Data Ins. Tipo documento  Tipologia documento ~ Num. Fatt. Importo Fattura  Data Fattura

Per ragioni di performance del sistema non & possibile eseguire una ricerca senza filtri inseriti, per cui I'utente deve

sempre indicarne almeno uno.

Dopo aver inserito i filtri e ricercato i documenti I'Interfaccia si presenta in questo modo:

Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE INVIA FATTURE ALLO SDI

Dettaglio Nome file Ready Stato SDI Ufficio Fatturazione  Data Ins. Tipo documento  Tipologia documento  Num. Fatt. Importo |

100251 - Centro di
SDI SOGEI ha n_ot_lflcato S_ervmo_dl Ateneo di 17/02/2020 TDO1 - FATTURA  Fattura PA Passiva 374/FE 1027.00
decorrenza termini FP Simulazione e 12:14:43

Formazione Avanzata

. 100019 - Dipartimento
SDI SOGEI ha notificato di chimica e chimica 13/02/2020

decorrenza termini FP industriale 14:12:15

IT07945211006_23DMP.xml.p7m

+ n 1T01071920282_7EGMH.xml.p7m TDO1 - FATTURA  Fattura PA Passiva 2020-V-V9-17 2379.00

100036 - AREA

o0 0 O
+
P

SDI SOGEI ha notificato 31/01/2020 TDO04 - NOTA DI "
+ n NL10209790152_0ijsT.xml.p7m decorrenza termini FP IéEEi/;LREAEE 09:47:04 CREDITO Fattura PA Passiva 134 2690.21
4 »
Page: 1w Rows per page 50 = 1-30f3 L4 >
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Le principali funzionalita presenti nella pagina Ricerca, rappresentate dai pulsanti evidenziati, sono:

- Il pulsante Report . che consente di effettuare il download del report contenente i dati relativi ai record

visualizzati nella lista, in base ai parametri di ricerca impostati;

- Il pulsante Download Documenti . che permette di scaricare in uno zip tutti i documenti selezionati, in
formato .xml o .pdf, da Interfaccia web tramite la checkbox presente alla sinistra di ogni documento;

- Il pulsante Refresh . a destra che permette di riaggiornare la lista in base ai filtri di ricerca gia impostati;
- Il pulsante Reset filtri . posto a sinistra consente di resettare tutti i filtri impostati;

- Il pulsante Filtri di ricerca . che apre la maschera dei Filtri di ricerca.

In questa pagina l'utente puo visualizzare i documenti e, in particolare, le seguenti informazioni:

Nome campo Descrizione Campo
Dettaglio I campo include [icona ‘ che consente di aprire una scheda
contenente il foglio di stile del documento in esame.
Nome File Ready Nome del file .xml/.p7m
Indica lo stato del documento assegnato da SDI. Questi possono
essere:
e Stato ricezione Fp da SDI
o PA ha notificato accettazione fattura
o PA ha notificato rifiuto fattura
o Fattura rifiutata inviata a SOGEI
Stato SDI o SDI SOGEI ha notificato decorrenza termini FP
o Fattura passiva Ricevuta
o SDI SOGEI ha notificato scarto esito FP
o SDI SOGEI ha notificato scarto FP
o [Fattura accettata inviata a SOGEI
e Stato Trasmissione SDI
o SDI SOGEI ha notificato mancato recapito
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o SDI SOGEI ha notificato accettazione fattura da parte
PA

o SDI SOGEI ha notificato rifiuto fattura da parte PA
o SDI SOGEI ha notificato scarto
o SDI SOGEI ha notificato decorrenza termini
o SDI SOGEI ha notificato mancata consegna
o SDI SOGEI ha notificato consegna fattura
o Datrasmettere a SDI SOGEI
o Trasmesso a SDI SOGEI
o Errore Trasmissione a SDI SOGEI
o Da approvare prima di inviare
o Non approvata
o Da NON trasmettere a SDI SOGEI

Ufficio Fatturazione Contiene I'ufficio cui la fattura fa riferimento

Data Ins. Data di inserimento del documento su Ready Unige

Indica il tipo di documento. Questo puo essere:
e TDO1-FATTURA
e TDO02 - ACCONTO/ANTICIPO SU FATTURA
e TDO03 - ACCONTO/ANTICIPO SU PARCELLA
e TDO0O4 - NOTA DI CREDITO

Tipo documento e TDO5- NOTA DI DEBITO

e TDO06 - PARCELLA

e TDO7 - FATTURA SEMPLIFICATA

e TDO08 - NOTA DI CREDITO SEMPLIFICATA

e TDO09 - NOTA DEBITO SEMPLIFICATA

e TD20 - AUTOFATTURA

Indica la tipologia del documento. Le tipologie documento presenti sono:
e Fatturazione Attiva
o Attestazione di avvenuta trasmissione della fattura con
Tipologia documento impossibilita di recapito
o Fattura PA Attiva
o Notifica di decorrenza termini

o Notifica di esito
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o Notifica di mancata consegna
o Notifica di scarto
o Ricevuta di consegna

e Fatturazione passiva da intermediario SOGEI
o Fattura PA Passiva
o File di Metadati Fattura Passiva
o Notifica di decorrenza termini FP
o Notifica di esito FP

o Notifica di Scarto Esito Committente FP

Numero Fattura

Importo Fattura

Data Fattura

Anno Fattura

Rag.Sociale/Cognome Nome Cedente

P.lva Cedente

Cod. Fiscale Cedente

Rag. Sociale/Cognome Nome Cessionario

P.lva Cessionario

Cod. Fiscale Cessionario

ID. Sdi

Per i documenti attivi questo campo coincide con I'ID Documento
Gestionale (DG) di U-GOV;

Per i documenti passivi, questo campo coincide con ID SDI.

ID. Doc.Trasmittente

ID Ready Identificativo univoco del documento su Ready

Pud assumere i seguenti valori:

o e FPR12: fattura verso privati
Cod. Trasmissione _ o )
e FPA12: fattura verso Pubblica Amministrazione

e SFM10: fatture semplificate

Nr Protocollo Indica il numero di protocollo assegnato al documento da WebRainbow

Data Protocollo Indica la data di protocollazione del documento

revisione: V1
pag.: 9/48
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Campo valorizzato solo per le fatture passive che indica se il documento
Inviato a U-GOV e stato inviato a U-GOV. Se si sono verificati errori durante I'invio a U-
GOV il campo & valorizzato con “Errore nell'invio”
Data invio a U-GOV Indica la data di invio ad U-GOV.

Non impostando alcun filtro sulla tipologia di documento, la ricerca e effettuata filtrando per le sole tipologie di

documenti “Fattura Pa Passiva” e “Fattura Pa Attiva”, mentre i metadati e le notifiche associati alle fatture sono

visualizzabili tramite il tasto + posto alla sinistra dei documenti.

Ready Unige (0]

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE (23) INVIA FATTURE ALLO SDI (11)

D Dettaglio Nome file Ready Stato SDI Ufficio Fatturazione DataIns. Tipo documento Tipologia documento Num. Fatt.
100281 - AREA 13/02/2020 -
D —+ ‘ IT05793960963_7ITH3 xml Fattura passiva Ricevuta LOGISTICAE . TDO1 - FATTURA Fattura PA Passiva 101058818t
15:27:25
PROMOZIONE
O + B IT05793960963_7IU77.xml Falura acceltatainviataa 100401 - AREA n 12922020 D01 - FATTURA Fattura PA Passiva 101058891¢
100016 - Dipartimento 13/02/2020
D + ‘ ITO1879020517_ol1ng.xml.p7m Fattura passiva Ricevuta di Antichita, filosofia e 150725 TDO1 - FATTURA Fattura PA Passiva 668
storia o
100281 - AREA 10/02/2020
D —|— n IT05262890014_3G1M3.xml.p7m Fattura passiva Ricevuta LOGISTICAE 10:36-01 TDO1 - FATTURA Fattura PA Passiva 022002020t
PROMOZIONE :
100281 - AREA 10/02/2020
D + ‘ IT05262830014_3G1P7 xml.p7m  Fattura passiva Ricevuta LOGISTICAE § TDO1 - FATTURA Fattura PA Passiva 0220020200
PROMOZIONE 10:36.03
[l »
Page 4 - Rows per page 50 v 151-200 of 276 < >

Dopo aver cliccato il pulsante vengono visualizzati i documenti associati come mostrato dallimmagine sottostante.
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Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE (23) INVIA FATTURE ALLO SDI (11)

D Dettaglio  Nome file Ready Stato SDI Ufficio Fatturazione  Data Ins. Tipo documento Tipologia documento  Num. Fatt.
100281 - AREA 13/02/2020 -
D + ‘ IT0O5793960963_7ITH3 xml Fattura passiva Ricevuta LOGISTICAE a7 TDO1 - FATTURA Fattura PA Passiva 1010588
15:27:25
PROMOZIONE
Fattura accettata inviataa 100401 - AREA 13/02/2020 .
D = . IT05733960963_71U77.xml SOGEI DIREZIONALE - SBA 159725 TDO1 - FATTURA Fattura PA Passiva 1010588
Fattura accettata inviataa 100401 - AREA 13/02/2020 File di Metadati Fattura J
D ‘ IT05793060963_7IU77_MT_001xml  grepe) DIREZIONALE - SBA 152725 TDO1 - FATTURA Passiva 1010588
Fattura accettata inviata a 100401 - AREA 14/02/2020 -
D ‘ IT05793960863_71U77_EC_001.xml SOGEI DIREZIONALE - SBA 121032 TDO1 - FATTURA Notifica di esito FP 1010588¢
100016 - Dipartimento 13/02/2020
D + ‘ IT01879020517_ol1ng.xml.p7m Fattura passiva Ricevuta di Antichita, filosofia e 152725 TDO1 - FATTURA Fattura PA Passiva 668
storia o
[l »
Page 4 - Rows per page 50 - 151 - 200 of 276 < >

3.1 Dettaglio documento

Per ogni documento & possibile aprire il dettaglio, premendo sull’apposito pulsante ‘ “Dettaglio Documento”, posto

a livello di singola linea per ogni documento.

Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE A FIRMA FATTURE  INVIA FATTURE A

O Dettaglio  Nome file Ready stato SDI Ufficio Fatturazione Data Ins. Tipo documento  Tipologia documento  Num. Fatt. Importo Fattura ~ Data Fattura AnnoFattura  Rag.Sociz
170011
O [ ] 1T00754150100_2C1 xml.p7m Trasmesso a SDI SOGE! ;‘;ﬁ?&gf“’ammem“ di :g%%gzu TDO1-FATTURA  Fatiura PAAftiva 7000628 12200.00 31/12/2019 2019 GENO'
Farmac
170011
O [ ] ZZ00754150100_2C0 xml p7m gggﬁ mettere a SOI égﬁegi‘f‘pa"‘me"‘” di :ggg/égzu TDO1 - FATTURA  Fattura PAAttiva 70006-27 2562.00 31/12/2019 2019 GENO'
Farmal
§ 170011
O + B 1T00754150100_2C6.xml.p7m ;[QHSOOGE‘ T i ;‘;ﬁ?;%f“’amme"‘“ @ :ggg%gzu TDO1-FATTURA  Fatlura PAAtiva Z0006-17 2196.00 31/12/2019 2019 GENO'
- Farmac
O + [ ] 1T01071920282_7EGMH xml.p7m Sgc‘os[gfg g?,g;‘f“;g‘“ égi?ﬂo‘lz 'eté‘rﬁf“’:‘c'gelr’,‘é'; g“"ale :g/ Sg%gzu TDO1-FATTURA  Fatiura PA Passiva 2020.VVG17  2379.00 27/01/2020 2020 campc
170011
O [ ] ZZ00754150100_2C5 xml p7m gggﬁ mettere a SOI égﬁegi‘f‘pa"‘me"‘” di :ggg/égzu TDO1 - FATTURA  Fattura PAAttiva 7000616 1050.01 31/12/2019 2019 GENO'
Farmac
170011
O [ ] ZZ00754150100_2BZ.xml.p7m Da trasmetiere a SDI 100006 - Dipartimento di 12/02/2020 TDO1-FATTURA  Fatiura PAAtiva 7000621 100 31/12/2019 2019 GENO'
SOGEI Famacia 11:20:00 el
— - Na tracmattara 2 &N 10NNNE _ Ninartimanta di 12iN2N90 170011 ¥
Kl »
Page: 1~ 50 - 50 of 86 < >
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Dopo aver cliccato sul pulsante il sistema mostra in una nuova finestra della sessione corrente il foglio di stile

applicato al file selezionato dalla lista documenti.

Ready Unige

RICERCA SCARICAFATTURE ATTIVEDAU-GOV  FIRMAFATTURE (3)  INVIAFATTURE ALLO $DI (17)  VISUALIZZAZIONE ORDINI NSO [ [ 6849 - 3350058307 X

FATTURA ELETTRONICA

Versione FRAT2

Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmittente: 1T01533080675
Progressivo di invio: 00HBS

Formato Trasmissione: FPA12

Codice identificativo destinatario: QDXECT

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificativo fiscale ai fini IVA: 1T003056120974
Codice fiscale: 03509620484

Denominazions: T.T. TECNOSISTEMI S.P.A.
Regime fiscale: RFO1 (ordinario)

Dati della sede

Indirizzo: Via Rimini, §
CAP: 59100

Comune: PRATO
Provincia: PO
Nazione: IT

Dati di iscrizione nel registro delle imprese
Provincia Ufficio Registro Imprese: PO
Numero di iscrizione: 365804
Capitale sociale: 165000.00

Numero soci: SM (it soci)
Statn di linnidazione: I N fnon in linnidazione)

Nota: E possibile avere un massimo di tre schede Dettaglio Documenti aperti.

Ready Unige 0]

RICERCA SCARICAFATTURE ATTIVEDAU-GOV  FIRMAFATTURE (8)  INVIAFATTURE ALLO SDI (17)  VISUA

ONE ORDININSO [ 6849 - 3350058307 X

FATTURA ELETTRONICA

Versione FRA12
Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmittente: 1T01533080675
Progressivo di invio: 00HBS

Formato Trasmissione: FPA12

Codice identificativo destinatario: QDXECT

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificativo fiscale ai fini IVA: 1T003056120974
Codice fiscale: 03509620484

Denominazions: T.T. TECNOSISTEMI S.P.A.
Regime fiscale: RFO1 (ordinario)

Dati della sede

Indirizzo: Via Rimini, §
CAP: 59100

Comune: PRATO
Provincia: PO
Nazione: IT

Dati di iscrizione nel registro delle imprese

Provincia Uficio Registro Imprese: PO
Numero di iscrizione: 365804

Capitale sociale: 165000.00

Numero soci: SM (pid soci)

Statn di linnidazione | N fnon in linnidazione)

Cliccando sull'icona evidenziata in rosso in alto a sinistra I'utente pud prendere visione dei documenti ad esso

associati (tra cui gli allegati presenti all’interno del file .xml).
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Societa:
100006 - Dipartimento di Farmacia

Progressivo:
500000100

Codice IDSdi:
119520013

Data inserimento:
12-02-2020 18:20:00

Societa:
100006 - Dipartimento di Farmacia

Progressivo:
445983

Codice IDSdi:
119520013

Data inserimento:
14-02-2020 15:00:40

Cliccando sul secondo documento visualizzato & possibile visualizzare il foglio di stile applicato al file .xml del

documento.

Qualora un documento avesse uno o piu allegati presenti nel file .xml, questi sono scaricabili in questa sezione:

Societa:
100025 - Dipartimento di

ingegneria meceanica,
energetica, gestionale e dei
trasporti

Progressivo
454187

Codice |DSdi:
3919171613

Data inserimento:
16-11-2020 15:28:02

TRACCIABILITA' ULTIMA.pdf

DURC SCADENZA 20 02
2021.pdf

CARTA IDENTITA’ GALIZIA

MICHELE.pdf

Fattura.pdf
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Per  effettuare il download del documento, e necessario  cliccare  sopra al file.

Verra scaricato solo il documento selezionato.

Societa:

100025 - Dipartimento di
ingegneria meccanica,
energetica, gestionale e dei
trasporti

Progressivo
454187

Codice IDSdi
3919171613

Data inserimento:
16-11-2020 15:28:02

TRACCIABILITA' ULTIMA .pdf

DURC SCADENZA 20 02
2021.pdf

CARTA IDENTITA® GALIZIA
MICHELE. pdf

Fattura.pdf

TRACCIABILITA" UL....

pdf A | Mostra tutto X

3.2 Maschera di Ricerca

L’'utente puod filtrare i documenti accedendo tramite il pulsante . posto in alto a sinistra alla sezione dedicata ai

filtri.

Nelle due schermata successive sono visualizzati i filtri di ricerca implementati nella Maschera di Ricerca Documenti.
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Ricerca Documenti

e file Uguale -
Data Ins. Da

| 21022020 X B Daaisa

E Data Fattura Da E Data Fattura A

Protocollo Ex E Data Protocollo E

ero Fattura Uguale v
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unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020
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Ragione sociale/nome e cognome del cedente Uguale -
P A cedente Uguale M
Codice Fiscale cedente Uguale M
Ragione sociale/nome & cognome del cessionaric Uguale -
Partita IVA cessionaric Uguale -

dice Fiscale cessionaric Uguale -

Di seguito & presentato I'elenco completo dei filtri attualmente presenti e la relativa descrizione:

Filtro Descrizione Filtro Note

E possibile filirare i documenti
per Ufficio Fatturazione coinvolto
Ufficio Fatturazione selezionando piu uffici
contemporaneamente tramite le

apposite checkbox.

E possibile filtrare i documenti
per tipologia documento
Tipologia Documento selezionandone piu tipologie

contemporaneamente tramite le

apposite checkbox.

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
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E possibile filtrare i documenti
D SDI per ID SDI. Per questi filtri &€ consentita la selezione
Per questo campo la ricerca & multipla dei documenti, cliccando il
puntuale. pulsante Invio tra un valore ed il
successivo. Esempio di compilazione:
E possibile filtrare i documenti Home e
i ITO7155170157_9SYY7.xml
. per nome file.
Nome file . R ITO7155170157_9TQJK.xml
Per questo campo la ricerca é
1T02369280991 01006.xml
puntuale. ,
ITO1394200362 5qguni.xml.p7m
E possibile effettuare una ricerca parziale
impostando uno dei seguenti criteri sulla
R ricerca:
) E possibile filtrare i documenti
Nome File ) e Uguale
per nome del file. )
e Contiene
e Inizia
e Termina

Data Inserimento Da

E possibile filtrare i documenti in
base alla data di inserimento del
documento su Ready Unige.
Dopo avere selezionato una
data, vengono mostrati tutti i
documenti inseriti a partire dalla

data inserita compresa.

Data Inserimento A

E possibile filtrare i documenti in
base alla data di inserimento su
Ready Unige.

Dopo avere selezionato una
data, vengono mostrati tutti i
documenti inseriti fino alla data

inserita compresa.

Data Fattura Da

E possibile filtrare i documenti in

base alla data del documento.

Per inserire il filtro sulla data occorre
cliccare il pulsante del calendario e

selezionare la data inziale/finale.

()| Datalns. Da

redatto da: Eos Reply
unit: Eos Reply
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Dopo avere selezionato una
data, vengono mostrati tutti i
documenti con data fattura a
partire dalla data inserita

compresa.

Data Fattura A

E possibile filtrare i documenti in
base alla data del documento.
Dopo avere selezionato una
data, vengono mostrati tutti i
documenti con data fattura fino

alla data inserita compresa.

Stato Documento

E possibile filtrare i documenti
per gli stati assegnati da SDI
selezionando piu stati
contemporaneamente tramite le
apposite checkbox.

Tali stati sono suddivisi per
tipologia di flusso attivo o

passivo.

Tipo Documento

E possibile filtrare i documenti
per tipo documento,
selezionando piu tipi
contemporaneamente tramite le

apposite checkbox.

Nr. Protocollo Ext

E possibile filtrare i documenti da
visualizzare in base al numero di
protocollo assegnato da Web
Rainbow.

Per questo campo la ricerca del

documento € puntuale.

Per questo campo non € prevista la

selezione multipla.

Data Protocollo Ext

E possibile filtrare i documenti in
base alla data di protocollazione,
visualizzando i documenti

protocollati nel giorno indicato.

redatto da: Eos Reply
unit: Eos Reply
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Importo Fattura

E possibile filtrare i documenti in
base all'importo della fattura.
Per questo filtro la ricerca dei

documenti & puntuale.

Anno Fattura

E possibile filtrare i documenti in
base all’anno della fattura.
Per questo filtro la ricerca dei

documenti & puntuale.

Numero Fattura

E possibile filtrare i documenti

per numero fattura.

Ragione Sociale/Nome e

cognome Cedente

E possibile filtrare i documenti
per Ragione Sociale oppure

Cognome e Nome del fornitore.

Partita IVA Cedente

E possibile filtrare i documenti

per Partita IVA del fornitore.

Codice Fiscale Cedente

E possibile filtrare i documenti

per Codice Fiscale del fornitore.

Ragione Sociale/Nome e

cognome Cessionario

E possibile filtrare i documenti
per Ragione Sociale oppure

Cognome e Nome del cliente.

Partita IVA Cessionario

E possibile filirare i documenti

per Partita IVA del cliente.

Codice Fiscale Cessionario

E possibile filirare i documenti

per Codice Fiscale del cliente.

La ricerca e flessibile in quanto questi filtri
sono accompagnati da un menu a tendina
che consente di specificare il tipo di
ricerca: é possibile impostare uno dei

seguenti criteri

e Uguale
e Contiene
e |Inizia

e Termina

ID DOC Trasmittente

E possibile filtrare i documenti
per ID Doc Trasmittente.
Per questo campo la ricerca

puntuale.

Per questi filtri € consentita la selezione
multipla dei documenti, cliccando il
pulsante Invio tra un valore ed il

successivo.

E possibile filirare i documenti

per ID Documento.

Non & consentita la selezione multipla dei

ID Ready . R '

Per questo campo la ricerca documenti.

puntuale.
redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
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Codice Trasmissione

E possibile filtrare i documenti da
visualizzare per codice di

trasmissione.

selezione multipla.

Per questo campo non € prevista la

L’utente pud resettare i filtri precedentemente impostati tramite il pulsante . posto in alto a sinistra della pagina

Ricerca.

3.3 Download Documenti

L’'utente ha la possibilita di scaricare i documenti in formato .xml, .p7m o .pdf visualizzati in interfaccia tramite il

pulsante . posto in alto a destra.

L'utente puo effettuare il download dei file desiderati spuntando la checkbox posta sulla riga corrispondente al

documento sulla sinistra oppure puo cliccare la checkbox “Seleziona Tutto” posta in alto a sinistra per effettuare |l

download massivo dei documenti risultanti dalla ricerca effettuata.

Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE INVIA FATTURE ALLO SDI

Seleziona . .
tutto _>@

(< <]

Seleziona
singola

mé
+ o+ o+ + o+

redatto da: Eos Reply
unit: Eos Reply

note di riservatezza:

Dettaglio

Nome file Ready Stato SDI Ufficio Fatturazione  Data Ins. \l,
124 - CEBR-Centro di
IT05793960963_79XWC xml Fattura passiva Ricevuta Eccellenza Ricerche %g/ggggzo
Biomediche B
100041 - Centro di
1T01565350996_HV80R xml.p7m  Fattura passiva Ricevuta servizi informatici e ?%/83/223220
telematici di Ateneo :
IT03106600483_005CA xmi p7m  Fattura passiva Ricowta  (Joiot- AREA - 211022020
SDI SOGEI ha notificato 100011 - Dipartimento ~ 21/02/2020
IT01641790702_jWgVixml scarto esito FP di Scienze della salute  16:07:54
IT11164410018_01GRI.xml.p7m Fattura passiva Ricevuta B?IgEOZ}éSELEEA— SBA ?g/g?/%gzo
Page 1
approvato da:
data di emissione: 03/12/2020

Documento Riservato e Confidenziale

Tipo documento

TDO1 - FATTURA

TDO1 - FATTURA

TDO1 - FATTURA

TDO1 - FATTURA

TD04 - NOTADI
CREDITO

Rows per page

Fattura PA Passiva 19031293
Fattura PA Passiva 175/001
Fattura PA Passiva 19-45314
Fattura PA Passiva 2764DL
Fattura PA Passiva 220003784
3
50 v 1-500f 272 < >
revisione: Vi
pag.: 20/48
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Download Documenti

Selezionare il formato per il download dei documenti
® PDF

O XML

ANNULLA  DOWNLOAD

La funzionalita “Download Documenti” consente di scaricare un file .zip contenente i documenti precedentemente

selezionati.

3.4 Estrazione Report .xIsx

L’utente ha la possibilita di scaricare un report contenente tutti i documenti visualizzati in interfaccia in formato .xIsx

cliccando I'apposito pulsante Report .

Excel Download

Procedere con il download della reportistica Excel 7

ANNULLA  DOWNLOAD

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: Vi
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Ready Unige (0]

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE INVIA FATTURE ALLO SD

Report
O Dettaglio ~ Nome file Ready stato SDI Ufficio Fatturazione  Datalns.<],  Tipo documento Tipologia documento  Num. Fatt Importo Fattura ~ Data Fatt Ino Fattura  Rag.Sociale/Cogn
124 - CEBR-Centro di ~
O + B IT05793860963_79XWC.xml Fattura passiva Ricevuta  Eccellenza Ricerche 20022020 D1 - FATTURA Fatiura PA Passiva 19031283 1148.29 09/12/2019 2019 Life Technologie
Biomediche 8
100041 - Centro di
O + [ ] IT01565350096_HVBORXMIpTm  Fatturapassiva Ricsvita  Sevizl momaticie  2uoaec”  TDO1-FATTURA Fattura PA Passiva 175/001 7076.00 3011112019 2019 MANYDESIGNS
telematici di Ateneo
100401 - AREA 21/02/2020 .
O + [ ] 103106500483 _005C4 xml.p7m  Fafturapassiva Ricevuta  fioe i S0 o8 ooy 20000 TDO1 - FATTURA Fattura PA Passiva 1945314 769.82 05/12/2019 2019 Casalini Libri Sy
SDISOGE! hanctificato 100011 - Dipartimento  21/02/2020
O + [ ] 1T01641790702_jWgVixmi Ao evio P A Sene G e 160754 TDO1 - FATTURA Fatiura PA Passiva 2764DL 1220.00 0411212019 2019 ACCREDIA
100401 - AREA 20022020 TD04-NOTADI E£BSCO INFORI
O + [ ] 11164410018 O1GRIxmip7m  Fatturapassiva Ricevuia  fioe i 0S8 oo 10022 CREDITO Fatiura PA Passiva 2200037846 156.25 05/12/2019 2019 ShL
100008 - Dipartimento
O + [ ] SE556613626201_0ghpk xmi Fattura passiva Ricevuta i medicina 200000 o NoTAD! Fattura PA Passiva 0220006338 2115.48 06/12/2019 2019 Eppendorfsrl.
sperimentale 8 -
“ »
Page: 1w Rows per page 50 v 1-500f 272 < >

B Report_20200225.xisx ~ Mostra tutto X

Il report estratto € nominato secondo la Naming Convention “Report_YYYYMMDD”, in cui la data inserita in coda

rappresenta la data di export.

| campi contenuti nel Report sono i seguenti:

Colonne Report Descrizione

Nome file Ready

ID Doc Trasmittente

Azienda/Ufficio Fatturazione

Stato SDI

Descrizione Tipo documento

Tipo documento

Tipologia documento

Num. Fatt.

Formato documento Coincide con il codice di trasmissione.

Data Fattura

Rag.Sociale/Cognome Nome Cedente

P.lva Cedente

Cod. Fiscale Cedente

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
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Rag. Sociale/Cognome Nome Cessionario

P.lva Cessionario

Cod. Fiscale Cessionario

ID SDI

ID Documento

Data Ins.

Importo Documento

Anno Fattura

Codice Destinatario

Contiene con il codice del destinatario della fattura.

Denominazione Intermediario

Codice fiscale Intermediario

Esito

Coincide con il codice della tipologia di esito. Questo pud
essere
e ECO1 in caso di accettazione

e ECO02 in caso di rifiuto

Descrizione Esito

Contiene il motivo del rifiuto.

Nr Protocollo

Numero Protocollo assegnato da WebRainbow

Data Protocollo

Inviato ad U-GOV

Segnala se il documento € stato inviato ad U-GOV

Data Invio ad U-GOV

Indica la data di invio su U-GOV

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 23/48
note di riservatezza: Documento Riservato e Confidenziale

MDE_GEN_TEC_001 1.2




UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI GENOVA

4 FATTURAZIONE ATTIVA

4.1 Scarica fatture attive da U-GOV

Le fatture attive che su U-GOV si trovano in stato “Da Trasmettere” sono messe a disposizione di Ready Unige e

sono visibili accedendo alla scheda Scarica Fatture Attive da U-GOV posta in alto a sinistra.

Ready Unige
RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE NVIA FATTURE ALLO SD

Fi e Azie ficio F zione

@ 1dDG Data inserimento Descrizione fattura Num. Registrazione Ufficio di Fatturazione Stato
1166833 25/02/2020 15:01:16  Nota Credito Vendita 1 117 - Centro Interun. Ric. Sistemi Integr. Ambiente Mari Nuova B
1165126  25/02/2020 15:01:16  Nota Credito Vendita 4 100031 - AREA DIDATTICA E STUDENTI Nuova

D 1165117 25/02/2020 15:01:16  Nota Credito Vendita 3 100031 - AREA DIDATTICA E STUDENTI Nuova

D 1165130  25/02/2020 15:01:16  Nota Credito Vendita 5 100031 - AREA DIDATTICA E STUDENTI Nuova

D 1165142 25/02/2020 15:01:16  Nota Credito Vendita 6 100031 - AREA DIDATTICA E STUDENTI Nuova

D 1152689  25/02/2020 15:01:16  Nota Creditc Vendita 3 100032 - AREA APPRENDIMENTO PERMANENTE, ORIENTAMENTO, E-LEARNING Nuova

SCARICA FATTURE DA U-GOV

L’utente puod selezionare le fatture da scaricare sia singolarmente spuntando la checkbox posta a sinistra sulla riga
corrispondente al documento che si vuole importare, oppure spuntando la checkbox “Seleziona tutto” in alto a
sinistra.

Per importare le fatture I'utente deve cliccare il pulsante “Scarica fatture attive da U-GOV”, dopo aver cliccato l'utente

deve confermare tramite la pop-up lo scaricamento dei documenti selezionati.

Confermi download di 2 fatture ?

ANNULLA oK
redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
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Al termine dell’'operazione il sistema segnala I'esito del download per ogni documento precedentemente selezionato.

IdDg : 1166833 - documento correttamente inserito su Ready
IdDg : 1165126 - documento correttamente inserito su Ready

oK

Una volta importate le fatture selezionate, il loro stato applicativo viene modificato su U-GOV con in “In trasmissione”
e su Ready non sono piu disponibili tra i documenti scaricabili su U-GOV e sono importati con lo Stato SDI “Da

approvare prima di inviare”.

Ready Unige 0]

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE NVIA FATTURE ALLO SDI

I:l Dettaglio  Nome file Ready Stato SDI Ufficio Fatturazione Datalns. \l, Tipo documento  Tipologia documento  Num. Fatt. Importo Fattura  Dat
O [ ] 2Z00754150100_2DWoxm Da approvare prima di D o oloaa0a0 DO NOTADL  atra PAAtiva Y0000-25 1080.00 e
O [ ] 2Z00754150100_2DV.xml Da approvare prima df g;erﬁe‘z‘&‘ff;ﬂ”& R a02a020 TDMNOTAD!  patta paAttva 2002361 7921460 ¢
0O B zzo0754150100 20Uxm D3 2Pprovare primadi D ons 2ol02o020 DO MOTADL  attura PAAttva Y0000-28 218.00 C
O [ ] 2Z00754150100_2DPxml Da approvare prima di 100008 - Dipartimento di 2500212020 TDO1-FATTURA  Faltura PAAIVa 20008-51 2562.00
O B zz00754150100 20Qmi D3 ZPRrovare primadi 100005, Dpamimentadi - 2022030 TD01-FATTURA  Fattura PAAltva Z0008-50 1342000

; M [ ] 7700754150100 2DR xml Da approvare prima di 100008 - Dipartimento di 25/02/2020 TR0 - FATTIIRA  Fattura PA Atfiva 7000818 244 00 = -

Page 1 Rows per page 50 ¥ 1-240f24 < >

L’utente puo filtrare per ufficio per scaricare i documenti di uno specifico ufficio tramite il filtro indicato nellimmagine

sottostante.
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Ready Unige 0]

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE INVIA FATTURE ALLO SDI

Filtro Codice Azienda - Ufficio Fatturazione

10003

D IdDG Data inserimento Descrizione fattura Num. Registrazione Ufficio di Fatturazione Stato
D 1165117 25/02/2020 16:48:52 Nota Credito Vendita 3 100031 - AREA DIDATTICA E STUDENTI Nuova
D 1165130 25/02/2020 16:48:52 Nota Credito Vendita 5 100031 - AREA DIDATTICA E STUDENTI Nuova
D 1165142 25/02/2020 16:48:52 Nota Credito Vendita 6 100031 - AREA DIDATTICA E STUDENTI Nuova
D 1152689 25/02/2020 16:48:52 Nota Credito Ve;dlta 3 100032 - AREAAPPRENDIMENTO PERMANENTE, ORIENTAMENTO, E-LEARNING Nuova

SCARICA FATTURE DA U-GOV

Compilando il filtro sull’Ufficio il sistema mostra in tempo reale i risultati della ricerca sugli uffici che contengono il
valore inserito.
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4.2 Firma Fatture

I documenti possono essere firmati tramite la scheda FIRMA FATTURE, accessibile tramite I'apposito pulsante posto

nella barra in alto. Qui sono visibili tutti i documenti in stato “Da approvare prima di inviare” e non ancora firmati.

Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DAU-GOV | FIRMAFATTURE (8) | INVIA FATTURE ALLO SDI (17)

Inserire Godice Fiscale Firmatario: * |

O  nNometaura Data inserimento Azienda-Ufficio Fatturazione
O  zzoorsatsoioo_aresmi 07104120200 10:47:00 (AI37XY)100011 - Dipartimento di Scienze della salute -
O  zzoorss150100_2FFxmi 07704120200 11:08:00 (AI37XY)100011 - Dipartimento di Scienze ella salute
O  zzoorsstsoton_apksmi 07704120200 11:38:00 (AI37XY)100011 - Dipartimento di Scienze della salute
O  zzoorss1s0100_310am 02107720200 14:35:00 (BB8JNZ)100014 - Dipartimento di Scienze della formazione
O  zzoorsaisoroo_siExm 02107120200 14:47:00 (0EA121)130 - CENTRO ITALIANO DI ECCELLENZA SULLA LOGISTICA INTEGRATA (CIELI)

F FV.VnF»‘T;‘j;E’;jELrEZV( *1;:5 ELIMINA FATTURE SELEZIONATE S o

Ready Unige (O]
RICERCA  SCARICAFATTURE ATTIVE DAU-GOV  FIRMAFATTURE (8)  INVIAFATTURE ALLO SDI (17)

Inserire Codice Fiscale Firmatario: *
O  womefttura Data inserimento Azienda.Ufficio Fatturazione
2200754150100_2F E.xmi 07104120200 10:47:00 (AI37XY)100011 - Dipartimento & Scienze della salute -
2200754150100_2FFoxml 07104120200 11:08:00 (AI37XY)100011 - Dipartimento di Scienze dela salute
O  zzoorse150100_2FHxmi 07104720200 11:38:00 (AI37XY)100011 - Dipartimento di Scienze dela salute
[0  zzoorse150100_310xmi 02/07/20200 12:35.00 (BB8JNZ)100014 - Dipartimento di Scienze dela formazione
[0  zzoorse1so100_31Exm 02107120200 14:47.00 (0EA121)130 - CENTRO ITALIANO DI ECCELLENZA SULLA LOGISTICAINTEGRATA (CIEL)

-

—

FIRMA FATTURE SELEZIONATE [l ELIMINA FATTURE SELEZIONATE

L’'utente puo selezionare i documenti da firmare anche senza aver prima inserito il proprio Codice Fiscale; il tab
“FIRMA FATTURE SELEZIONATE” infatti, una volta selezionata una o piu fatture, € sempre abilitato. Qualora I'utente
non abbia inserito il proprio Codice Fiscale, verra mostrato dal sistema un pop-up all'interno del quale l'utente pud
inserire il proprio Codice Fiscale (come mostrato nellimmagine). Una volta correttamente inserito, & sufficiente

cliccare su OK per procedere alla firma dei documenti.

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
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Firma Documenti

Attenzione, il Codice Fiscale non ¢ stato inserito correttamente

Codice Fiscale Firmatario *

Come per la funzionalita di scarica fatture l'utente puo filtrare i documenti per Ufficio, indicando il codice o la

descrizione anche parziali dell’Ufficio di cui si vogliono firmare i documenti.

E possibile selezionare puntualmente una o pil fatture spuntando la checkbox a sinistra di ogni documento, oppure

spuntare la checkbox in alto a sinistra per selezionare tutti i documenti mostrati.
In seguito alla selezione dei documenti I'utente pud procedere alla firma cliccando sul pulsante

Dopo aver premuto il pulsante “Firma Fatture Selezionate” viene mostrata la pop-up riportante il numero di telefono

da chiamare ed il codice di 4 cifre da digitare:

Firma Documenti clo:

Per completare il processo di firma, telefonare al numero: +39 800328169

Quando richiesto, digitare il codice: 1261

in attesa di chiamata...

ANNULLA

Una volta digitato correttamente il codice sul telefono viene aggiornato lo stato di Firma Documenti a “in attesa del

PIN...”, per cui occorre digitare sul proprio telefono il PIN richiesto.

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: Vi
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Firma Documenti clo:

Per completare il processo di firma, telefonare al numero: +39 800328169

Quando richiesto, digitare il codice: 1261

in attesa del PIN...

ANNULLA

Dopo aver inserito il PIN il sistema segnala il corretto esito del’operazione tramite il messaggio di Operazione riuscita.

Operazione riuscita

| documenti firmati sono visualizzati con estensione .p7m e non sono piu presenti nella maschera FIRMA FATTURE,
ma nella pagina INVIA FATTURE ALLO SDI.

Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV ~ FIRMA FATTURE |  INVIA FATTURE ALLO SDI

O Dettaglio  Nome file Ready stato SDI AziendalUfficio Fatturazione  Data Ins. Tipo documento  Tipologia documento  Num. Fatt Importo Fattura  Data Fattura Anno Fattura  Rag.Socia

2 approvare prima di 100006 - Dipartimento di 2020-02. oot -U

O B zzoorsa150100_288 xmiprm PP p - DIP: -0z TDO1-FATTURA  Fattura PAAttva 70006-19 2196.00 2018-12:31 2019 GENOVA-
- nviare Famacia 10T11:41:00 S

4.3 Elimina Fatture

Nello stesso Tab Firma Fatture & possibile eliminare i documenti ancora da firmare tramite il pulsante

ELIMIMNA FATTURE SELEZIONATE

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 29/48
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MDE_GEN_TEC_001 1.2



UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI GENOVA

Cancellazione Documenti

Procedere con I'eliminazione?

ANNULLA

Anche in questo caso l'utente pud selezionare individualmente una o piu fatture spuntando la checkbox ad essa

corrispondente a sinistra oppure spuntare la checkbox in alto a sinistra per selezionare tutti i documenti mostrati.

Dopo aver selezionato i documenti da eliminare I'utente pud procedere all’eliminazione dei documenti selezionati

ELIMINA FATTURE SELEZMOMATE

cliccando sul pulsante e dando la conferma della cancellazione tramite pop-up.

Cancellazione Documenti

Procedere con l'eliminazione?

ANNULLA OK

Una volta cancellato il/i documento/i viene restituita la pop-up con l'indicazione dei documenti eliminati:

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: Vi
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 30/48
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Cancellazione del documento: ZZ00754150100_2D8.xml eseguita correttamente

La funzionalita Elimina Fatture Selezionate consente di cancellare la fattura dal database di Ready, mentre ripristina

lo stato del documento su U-GOV “Da trasmettere”.

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: Vi
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 31/48
note di riservatezza: Documento Riservato e Confidenziale

MDE_GEN_TEC_001 1.2



UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI GENOVA

4.4 Invia fatture allo SDI

Le fatture firmate sono visibili nella scheda “Invio Fatture allo SDI”.

Ready Unige
RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE INVIA FATTURE ALLO SDI
It icio Fatt
@ Progressivo doc Nome fattura Data inserimento Azienda-Ufficio Fatturazione
— - a
D 500000128 Z7Z00754150100_2CQ.xml.p7m 20/02/2020 15:50:00 (REQ4YH)100008 - Dipartimento di medicina sperimentale
D 500000142 ZZ00754150100_2D4.xml.p7m 21/02/2020 09:32:00 (QDXECT)100022 - Dipartimento di Scienze della terra, dell'ambiente e della vita
D 500000156 ZZ00754150100_2D1.xml.p7m 25/02/2020 10:38:00  (AI37XY)100011 - Dipartimento di Scienze della salute
D 500000157 Z700754150100_2DJ.xml.p7m 25/02/2020 10:38:00  (AI37XY)100011 - Dipartimento di Scienze della salute
D 500000162 Z700754150100_2DO.xml.p7m 25/02/2020 10:44:00  (964H6A)100006 - Dipartimento di Farmacia

INVIA FATTURE SELEZIONATE

L'utente pud effettuare I'invio delle fatture allo SDI con la possibilita di inviare piu fatture contemporaneamente,
selezionandole individualmente tramite le apposite checkbox poste a sinistra oppure massivamente dalla checkbox

in alto a sinistra.

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 32/48
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Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE INVIA FATTURE ALLO SDI

D Progressivo doc Nome fattura Data inserimento Azienda-Ufficio Fatturazione
— - R
500000128 ZZ00754150100_2CQ.xml.p7m 20/02/2020 15:50:00 (REO4YH)100008 - Dipartimento di medicina sperimentale
500000142 ZZ00754150100_2D4.xml_p7m 21/02/2020 09:32:00 (QDXECT)100022 - Dipartimento di Scienze della terra, dell'ambiente e della vita
500000156 ZZ00754150100_2DI xml.p7m 25/02/2020 10:38:00 (AI37XY)100011 - Dipartimento di Scienze della salute
500000157 Z700754150100_2DJ xml.p7m 25/02/2020 10:38:00 (AI37XY)100011 - Dipartimento di Scienze della salute
500000162 ZZ00754150100_2DO xmlp7m 25/02/2020 10:44:00  (964H6A)100006 - Dipartimento di Farmacia

INVIA FATTURE SELEZIONATE

Dopo aver selezionato i documenti da inviare l'utente puo cliccare il pulsante in basso a destra “Invia fatture

selezionate” per eseguire l'invio.

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
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Esito Invio Fatture

Fattura: ZZ00754150100_2DI|.xml.p7m (idready: 500000156) Schedulazione per invio Sdi eseguita correttamente
Fattura: ZZ00754150100_2DJ.xml.p7m (idready: 500000157) Schedulazione per invio Sdi eseguita correttamente

Fattura: ZZ00754150100_2DO.xml.p7m (idready: 500000162) Schedulazione per invio Sdi eseguita correttamente

Il sistema segnala 'esito dell’operazione tramite il pop-up “Esito Invio Fatture”.
Una volta eseguito l'invio i documenti vengono protocollati e viene modificato lo stato dei documenti in “Da

trasmettere a SDI”.

Ready Unige o

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DAU-GOV  FIRMA FATTURE INVIA FATTURE ALLO SDI

|:| Dettaglio  Nome file Ready Stato SDI Ufficio Fatturazione  Datains.\},  Tipo documento  Tipologia docume NrProtocollo Data Protocollo Inviato ad U-Gov  Data invie ad U-Gov

Da trasmettere a SDI 100006 - Dipartimento ~ 25/02/2020
O B 2200754150100_2D0 xmi. p7mll 03 12 Bopodiics i TDO1-FATTURA  Fattura PAAttiva 0000187 250212020 15:2703

Da trasmettere a SDI 100011 - Dipartimento  25/02/2020
D . ZZ00754150100_2DJ xml p7m SOGE| di Scienze della salute  10-38:00 TDO1-FATTURA  Fattura PAAttiva 0000186 25/02/2020 152658

Da trasmettare a SDI 100011 - Dipartimento  25/02/2020
O B 2200754150100_201 xmi p7m | S8 42 sttt ety e o TDO1-FATTURA  Fattura PAAltiva 0000185 250212020 1652654

v
Page 1w Rows per page 50 v Page 1> Rows per page 50 1-303 < >

Tramite un processo schedulato i documenti vengono poi inviati a SDI e viene aggiornato il loro stato in “Trasmesso
a SDI SOGEL/".

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: Vi
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 34/48
note di riservatezza: Documento Riservato e Confidenziale
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Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE INVIA FATTURE ALLO SDI

D Dettaglio  Nome file Ready Stato SDI Ufficio Fatturazione  Data Ins. \[/ Tipo documento  Tipologia documento  Num. Fatt. Importo
O B 7200754150100_2D0 xml p7m [ Trasmesso a sDi socet | 00006 Dipartimento 25/022020 o1 parTuRa  Fattura PAAtiva 20006-52 1050.01
100011 - Dipartimento ~ 25/02/2020
(| [ ] 7200754150100_2DJ xml.p7m [ Trasmesso a SDI SOGEI | jrg e - SPEATETS 0200 TDO1-FATTURA  Fattura PA Attiva Z0011-381 25200
100011 - Dipartimento  25/02/2020
O B 7200754150100_2D1.xml. p7m [ Trasmesso a SDI SOGE! | r'q ionzs dolla salute 10.38:00 TDO1- FATTURA  Fattura PA Altiva 20011-382 8.00
4 »
Page 1~ Rows per page 50 ¥ 1-30of3 £ >
redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 35/48
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5 FATTURAZIONE PASSIVA

| documenti passivi ricevuti vengono importati automaticamente su Ready Unige e risultano visibili nella Pagina
Ricerca in Interfaccia Web.
L’'utente pud prendere visione dei documenti importati correttamente tramite interfaccia web e con lo stato “Fattura

Passiva Ricevuta”.

Ready Unige o

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVEDAU-GOV ~ FIRMA FATTURE  INVIA FATTURE ALLO SDI

O Dettaglio  Nome file Ready stato SDI Azienda/Ufficio Fatturazione ~ Data Ins. Tipo documento  Tipologia documento  Num. Fatt Importo Fattura  Data Fattura Anno Fattura

- 100038 - AREA 2020-02-
D i 1T03530851207_22956.xmlp7m Fattura passiva Ricevuta | coNcr o0 O E EDILZIA 147162311 TDO1-FATTURA  Fattura PA Passiva 180339 204712 2020-02-13 2020

100038 - AREA 2020-02- TDO1-FATTURA Tl i Metadati Fattra o000 204712 20200213 2020

O (] 1T03530851207_22956_MT_001.xml Fattura passiva Ricevuta (o ddiomoi o oL 1T ie 0812 aesim

Tramite un servizio schedulato i documenti vengono poi protocollati richiamando Web Rainbow ed inviati su U-GOV,
su cui deve essere effettuata 'operazione di accettazione/rifiuto dei documenti.
Dopo che un utente ha effettuato I'accettazione/rifiuto, Ready riceve la relativa notifica di esito da U-GOV, ed
aggiorna lo stato del documento a cui si riferisce con:

o PA ha notificato accettazione fattura

o PA ha notificato rifiuto fattura

Tramite un servizio schedulato le notifiche di esito vengono protocollate richiamando il servizio di Web Rainbow e
inviate a SDI, dopo essere state inviate viene aggiornato lo stato delle fatture, a seconda della tipologia di notifica,

in:

o Fattura accettata inviata a SOGEI in caso di Notifica di accettazione fattura da parte PA;

o Fattura rifiutata inviata a SOGEI in caso di Notifica di rifiuto fattura da parte PA.

Nel caso in cui venga ricevuto uno scarto esito da SDI, contraddistinto su Ready con la tipologia documento “Notifica
di Scarto Esito Committente FP”, Ready aggiorna lo stato del documento con “SDI SOGEI ha notificato scarto esito
FP” e ripristina il campo Accettazione su U-GOV “In attesa” in modo tale da poter rieseguire I'accettazione/rifiuto del

documento passivo.

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 36/48
note di riservatezza: Documento Riservato e Confidenziale
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Ready Unige (0]

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE (0) INVIA FATTURE ALLO SDI (34)

D Dettaglio  Nome file Ready Stato SDI Ufficio Fatturazione  Data Ins. Tipo documento  Tipologia documento ~ Num. Fatt,
. 100041 - Centro di
O + ‘ IT01565350996_HV8OR.xml.p7m SDI SOGEI ha nofificato § o\ informaticie  21/02/2020 TDO1- FATTURA [| Fattura PA Passiva 175/001
scarto esito FP o 16:07:55
telematici di Ateneo
" 100041 - Centro di y .
O [ IT01566350096_HV8OR_SE_004.xmfl SD! SOGEIhanofificate § o iy inrormaticie 277022020 gy _ papyRa || Notifica di Scarto Esito 475,44
scarto esito FP e 16:56:11 Committente FP
telematici di Ateneo
‘4 »
Page: 1 Rows per page: 50 v 1-20f2 < >

Dopo aver eseguito nuovamente I'accettazione/rifiuto del documento su U-GOV, Ready acquisisce la nuova notifica

di esito aggiornando lo stato del documento come descritto prima.

L’ultima casistica possibile si verifica quando, decorsi 15 giorni dalla ricezione della fattura non viene eseguita
I'accettazione/rifiuto del documento, viene ricevuta la notifica di decorrenza termini da SDI per cui Ready aggiorna
lo stato della fattura in “SDI SOGEI ha notificato decorrenza termini FP” e su U-GOV viene impostato lo stato di

Accettazione con “Accettata per decorrenza”, non consentendo piu I'accettazione/rifiuto del documento.

Ready Unige 0]

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE INVIA FATTURE ALLO SDI

D Dettaglio Nome file Ready Stato SDI Ufficio Fatturazione  Data Ins. \l/ Tipo documento  Tipologia documento  Num. Fatt.
Fattura rifiutata inviata a 100006 - Dipartimento  14/02/2020 .
D -+ n 1T01895030995_7MMTY.xml.p7i SOGE| di Farmacia 16:23:15 TDO1 - FATTURA  Fattura PA Passiva 11PA
Fattura accettata inviataa § 100401 - AREA 13/02/2020
D =+ i IT05793960963_71U77 xml SOGEI DIREZIONALE - SBA 152725 TDO1 - FATTURA  Fattura PA Passiva 1010588918
" 100019 - Dipartimento
SDI SOGEI ha notificato : 13/02/2020
D -|- ‘ ITO1071920282_7EGMH.XxmlpT1 decorrenza termini FP mdcun;m:?)e chimica 141215 TDO1-FATTURA  Fattura PA Passiva 2020-V-V9-17
redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 37/48
note di riservatezza: Documento Riservato e Confidenziale
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6 VISUALIZZAZIONE ORDINI - NSO

Sulla base della log-in dell’'utente e alla presenza o meno di ordini, & visualizzabile la sezione “Visualizzazione Ordini
- NSO”.

Ready Unige

RICERCA SCARICAFATTURE ATTIVE DAU-GOV  FIRMAFATTURE (8)  INVIAFATTURE ALLO SDI (17) J§ VISUALIZZAZIONE ORDINI NSO

« @0

O Dettaglio  Nome file Ready Stato Num. Ord Tipologia Datalns.\|,  DataOrdine Societa Rag.Sociale/Cognome Nome Seller  Plva Seller Cod. Fiscale Seller  Rag. Sociale/Cognome Nome Buy
2211012020 10/ 100011 - Dipartimento di UNIVERSITA" DEGLI STUDI DI Asld - Sistema Sanitario Regio
00  + [ rooos77amss oz RIEFaml ORICH-Ordine Ricenito  OMNNSZ1  Orone ZOWN  gyigpry 000 Dpsmmenca  LNVERS ours150100 e
O + B 1750415740580 07 00147.mI  ORICO0 - Ordine Ricevuto 1991 Ordine 10 130020 e e hnmaLe A 00754150100 Ministero deffeconomia e dele
O + B 1780415740580 07_00236mi ORICO0 - Ordine Ricevuto 2222897 Ordine (o220 21012020 e AL A 00754150100 Ministero delfeconomia e dele
O + B 1780415740580 07 00235.mi ORICO0 - Ordine Ricevulo 2222897 Ordine MIA220 0112000 R 00754150100 Ministero delfeconomia e dele
O + B 1T80415740580_07_00235.xmi  ORICO0 - Ordine Ricevuto 2222657 Ordine (a2 202020 e MR TALE oA T00754150100 Ministero deffeconomia e delle
100023 - Dipartimento di
O + B 1780415740580 07 00134xmi ORICO0 - Ordine Ricewulo 1012 Ordine 06922020 gsi02r2020 e S T oA DA 00754150100 Ministero delfeconomia e delle
sistemi
O + B 1750415740580 07 00133.:mI  ORICO0 - Ordine Ricevulo 1000 Ordine (020 oeio22020 Lop0ne [Dparimento ol DS DI D) MEDICINA 00754150100 Ministero deffeconomia e dele
IT80415740580_0Z_00223 xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 102 Ordine /02 0410272020 N IT00754150100 Ministero delfeconomia e delle
et mecions spaimanae | SPERMENTALE
IT80415740580_0Z_00222 xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 101 Ordine /02! 04/02/2020 N i IT00754150100 Ministero delleconomia e delle
e e e
O + B T20415740580_0Z_00121xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 100 Ordine (4022020 oanamoz0 e R oA IT00754150100 Ministero delleconoria e dele
-
< »
Page 1w Rows per page 50 1-250f25 < >

In questa sezione, non & possibile effettuare la ricerca di documenti ma solo la visualizzazione.

Le principali funzionalita presenti nella pagina, rappresentate dai pulsanti evidenziati, sono:

- Il pulsante Report . che consente di effettuare il download del report contenente i dati relativi ai record

visualizzati nella lista, in base ai parametri di ricerca impostati;

- Il pulsante Download Documenti . che permette di scaricare in uno zip tutti i documenti selezionati, in

formato .xml o .pdf, da Interfaccia web tramite la checkbox presente alla sinistra di ogni documento;

- Il pulsante Refresh . a destra che permette di riaggiornare la lista in base ai filtri di ricerca gia impostati.

In questa pagina l'utente puo visualizzare i documenti e, in particolare, le seguenti informazioni:

Nome campo Descrizione Campo

Dettaglio I campo include [icona nche consente di aprire una scheda

contenente il foglio di stile del documento in esame.

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 38/48
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Nome File Ready

Nome del file .xml/.p7m

Stato NSO

Indica lo stato del documento assegnato da SDI. Questi possono
essere:
e Stato
o Ordine ricevuto
o NSO ha notificato mancato recapito
o NSO ha notificato scarto
o NSO ha notificato mancata consegna
o NSO ha notificato consegna fattura

o Datrasmettere a NSO, Trasmesso a NSO

Numero Ordine

Tipologia

Indica la tipologia del documento. Le tipologie documento presenti sono:
o Manuale conservazione e allegati
o  File xml chiusura volume firmato e marcato
o  Foglio di stile file di chiusura
o Lista metadati file di chiusura
o File di metadati orderResponse
o Ordine
o File di metadati ordine
o ordine dirisposta

o ordine pre-concordato

Data Inserimento

Data di inserimento del documento su Ready Unige

Data Ordine

Societa — Ufficio di Fatturazione

Ragione Sociale/Cognome Nome Seller

Partita Iva Seller

Cod. Fiscale Seller

Ragione Sociale/Cognome Nome Buyer

Partita Iva Buyer

Prg Doc. Identificativo univoco del documento su Ready

IDT Nso

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: V1
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 39/48
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Indica il tipo di ordine nel caso di modifica dello stesso:
Ref Tipo o Revised
o Cancelled
Indica la data in cui I'ordine ha subito modifiche (campo valorizzato solo
Ref Data o
se la colonna “Ref Tipo” & popolata)
Indica I'identificativo univoco NSO del dipartimento che ha modificato
Ref Buyer . ) . .
I'ordine (campo valorizzato solo se la colonna “Ref Tipo” &€ popolata)
Indica la sotto - tipologia del documento. Le tipologie documento
presenti sono:
o  Ordine iniziale
Sotto Tipo o  Ordine iniziale collegato

o  Ordine iniziale convalida
o  Ordine di revoca (se Ref. Tipo = Cancelled)
o  Ordine sostitutivo (se Ref. Tipo = Revised)

Nr Protocollo

Data Protocollo

Inviato a U-GOV

Data invio a U-GOV

Indica la data di invio su U-GOV

Gli ordini sono visualizzabili di default dal piu recente al meno recente. Qualora l'utente volesse modificare

I'ordinamento, & possibile fare doppio click sulla colonna “Data Ins.”.

| file di metadati e le notifiche associate agli ordini sono visualizzabili tramite il tasto + posto alla sinistra dei

documenti.

redatto da: Eos Reply
unit: Eos Reply

note di riservatezza:

approvato da: revisione: V1
data di emissione: 03/12/2020 pag.: 40/48
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Ready Unige

RICAFATTURE ATTIVE DAU-GOV  FIRMAFATTURE (8)  INVIAFAT

SDI(17)  VISUALIZZAZIONE ORDINI NSO

+ @0

D Dettaglio  Nome file Ready Stato Tipologia Data Ins. \, Societa Rag.Sociale/Cognome Nome Seller  P.lva Seller Cod. Fiscale Seller  Rag.Sociale/Cognome Nome Buy
2211012020 100 100011 - Dipartimento di UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI Asl4 - Sistema Sanitario Regio
1310212020 02/ 100008 - Dipartimento di DIMES DIP-DI MEDICINA
[0 + B meostsracso oz ooursm ORICOD-OromeRicswto 1581 orane tupaoy 100008 Dartmerioal  OMES 01PD)ME oorsetsoto Minsterocereconoma s cete
0710212020 01/ 100008 - Dipartimento di DIMES DIP-DI MEDICINA
[0 + W sosisraossooz_00zsosm ORCOD-Orine Ricswlo 2222687 orane oupao 100008 Dartmerioal  DMES 01PD)ME oorsetsoto Minsterocereconoma s cete
_ 0710212020 J011; 100008 - Dipartimento di DIMES DIP-DI MEDICINA
O + W sostrsossooz_00zsssm ORCOO-Orine Ricewlo 2222657 orane MO0 pygazo 100008 Dbartmerioa  DMES 0IPD)ME Pm— Minsterocereconoma e cete
_ 0710212020 J011; 100008 - Dipartimento di DIMES DIP-DI MEDICINA
O + W msostorsossooz_00zsssm ORCOO-Orine Ricewlo 2222657 orane aunaezy 100008 Dbartmerioal  OMES 0IPD)ME Pm— Minsteroceeconoma e cete
100023 - Dipartimento di
N 06/02/2020 102/ Informatica, bioingegneria,  DIMES DIP.DI MEDICINA .
D + . 1T80415740580_0Z_00134.xml  ORICOO - Ordine Ricevute 1012 Ordine 06/02/2020 robotica & ingegneria dei SPERIMENTALE 1T00754150100 Ministero dell'economia e delle
sistemi
06/02/2020 102/ 100006 - Dipartimento di DIMES DIP-DI MEDICINA
[0 + B meostoracsso oz 00masm ORICOD-Orane Ricewto 1000 orane owozzozo 100008 ouiEs oo oorsetsoto Minsterocereconoma  cete
04/02/2020 02/ 100008 - Dipartimento di DIMES DIP-DI MEDICINA
[0 + W eostsracsso oz cozzasm ORICOD-OraneRicewto 102 orane ounaozy 100008 Doarimerioai  OMES 01P0) Mt oorsetsoto Minsterocereconoma  cete
04/02/2020 02/ 100008 - Dipartimento di DIMES DIP-DI MEDICINA
00 + B eostsrasso oz oozzzsm ORICOD-OrneRicswto 101 orane QWO oz 100008 Dbartmerioal  DMES 01PD) Mt oorsetsoto Minsterocereconoma  cete
_ 0410212020 02/ 100008 - Dipartimento di DIMES DIP-DI MEDICINA
00 + B sostorscssooz0nzisam ORIC-OmneRicewts 100 orane owmaozy 100008 Dbartmerioai  OMES 01P0) Mt Pm— st arecooa e
4 >

RICERCA TIVE DA U FIRMA FATTURE (8] INVIA FATTURE ALLO S VISUALIZZAZIONE ORDINI NSO
O Dettaglio  Nome file Ready stato Num. Ord. Tipologia Datalns.\],  Data Ordine Societa Rag.Sociale/Gognome Nome Seller  Plva Se
— 22M10/2020 100011 - Dipartimento di UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI
D n 1T00967720285_0Z_7RZEF xml ORICO0 - Ordine Ricevuto  OM-2020-5421 Ordine 10:3113 20/10/2020 Scienze della salute GENOVA IT0C;
M 22/10/2020 100011 - Dipartimento di UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI
D n 1TO0967720285_0OZ_7RZEF_OT_001.xml ORICOO0 - Ordine Ricevuto OM-2020-5421 File di Metadati Ordine 103113 20/10/2020 Scienze della salute GENOVA IToc|
T 13/02/2020 |DDD-DB Diparti 10 di DIMES DIP.DI MEDICINA
TE “Opanmeno A DI
D + n 1T80415740580_0OZ_00147 xml| ORICO0 - Ordine Ricevuto 1991 Ordine 14:52:06 13/02/2020 medicina sparimentale SPERIMENTALE IToc|
07/02/2020 101/ 100008 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D + i 1T80415740580_0Z_00236 xm!| ORICO0 - Ordine Ricevuto 2222897 Ordine 13:04:26 21/01/2020 medicina sperimentale SPERIMENTALE IToC
. 07/02/2020 100008 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D + i 1T80415740580_0Z_00235 xml| ORICO0 - Ordine Ricevuto 2222897 Ordine 13:00:26 21/01/2020 medicina sperimentale SPERIMENTALE IToc
- - 07/02/2020 100008 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D + n 1T80415740580_0OZ_00235 xm| ORICO0 - Ordine Ricevuto 2222657 Ordine 1258:26 21/01/2020 medicina sperimentale SPERIMENTALE IToc
100023 - Dipartimento di
06/02/2020 Informatica, bioingegneria DIMES DIP.DI MEDICINA
D + n 1T80415740580_0Z_00134 xml| ORICO0 - Ordine Ricevuto 1012 Ordine 15:39:56 06/02/2020 robotica e ingegneria dei SPERIMENTALE IToc
sistemi
06/02/2020 100006 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D + n 1T80415740580_0Z_00133 xm!| ORIC00 - Ordine Ricevuto 1000 Ordine 151755 06/02/2020 Farmacia SPERIMENTALE IToc
— 0 -\ e - . - . 04/02/2020 [ 100008 - Dinartimento di NIMFS DIP DI MENICINA _— v
4 »
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6.1 Dettaglio documento

Per ogni documento & possibile aprire il dettaglio, premendo sull’apposito pulsante . “Dettaglio Documento”,

posto a livello di singola linea per ogni documento.

Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE (8) INVIA FATTURE ALLO SDI (17) VISUALIZZAZIONE ORDINI NSO

+ @@

O Nome file Ready stato Num. Ord. Tipologia Datains.|,  Data Ordine Societa Rag.Sociale/Cognome Nome Seller  P.lva Se
-

221012020 100011 - Dipartimento ¢i  UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI

O + [ IT00967720285_0Z_7RZEFxmi ORIC00 - Ordine Ricevuto ~ OM-2020-5421  Ordine Rt 2011012020 e qparmen AENG IT007541501(
13/02/2020 100008 - Dipartimento di  DIMES DIPDI MEDICINA

O + ] 1T80415740580_0Z_00147xml  ORICO0 - Ordine Ricevute 1991 Oraine e 13/0212020 Meticna Spenmentaie PN 1007541501
07/02/2020 100008 - Dipartimento di  DIMES DIPDI MEDICINA

O + [ ] 1T80415740580_0Z_00236. xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 2222897 Ordine Viloare 2110112020 etons Spamenae R 1007541501
07/02/2020 100008 - Dipartimento di  DIMES DIPDI MEDICINA

O + B 1T80415740580_0Z_00235.xml  ORICO00 - Ordine Ricevuto 2222897 Ordine iloare 210112020 etions Spamenae L IT007541501(
07/02/2020 100008 - Dipartimento di  DIMES DIPDI MEDICINA

O + [ IT80415740580_0Z_00235.xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 2222657 Ordine (raeee 210112020 etiens S L IT007541501(

100023 - Dipartimento di

06/02/2020 Informatica, bioingegneria,  DIMES DIPDI MEDICINA

O + [ ] 1T80415740580_0Z_00134xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 1012 Ordine (aloee 06/02/2020 oo s haeanea he SPEAMENTALE 1007541501

sistemi

06/02/2020 100006 - Dipartimento di  DIMES DIPDI MEDICINA

O + (] IT80415740580_0Z_00133.xm  ORICO0 - Ordine Ricevuto 1000 Ordine b 06/02/2020 o, PN AL IT007541501(
04/02/2020 100008 - Dipartimento di  DIMES DIPDI MEDICINA

O + [ ] 1T80415740580_0Z_00223xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 102 Ordine prs 04/02/2020 etons Shamenae e IT007541501(

— . N S I _ 040212020 o 100008 - Dinartimento di DIMFS DIPDI MERICINA __________ B3

« »

Dopo aver cliccato sul pulsante il sistema mostra in una nuova finestra della sessione corrente il foglio di stile

applicato al file selezionato dalla lista documenti.

Ready Unige

INVIA FATTURE ALLO SDI (17)

VISUALIZZAZIONE ORDINI NSO

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DAU-GOV  FIRMA FATTURE (8)

° Busta SBDH
Mittente: NSO0:1ZCOJS
Destinatario NSO0:AI37XY

ORDINE
Identificativo del documento: OM-2020-5421

Valuta Documento: EUR

Tipo di Ordinazione: 220 - Ordinazione di acquisto
Classificazione contabile della fornitura: 180.05.040
Contatto del Cliente: Referente PROVVEDITORATO
TISCORNIA BARBARA Ufficio OM-ORDINI MAGAZZINO
ECONOMATO

Data scadenza Ordine: 2021-12-31

Codice Identificativo Gara: Z962ED93B1
Identificativo del contratto: 2020-1109

redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: Vi
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 42/48
note di riservatezza: Documento Riservato e Confidenziale

MDE_GEN_TEC_001 1.2



UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI GENOVA

Nota: E possibile avere un massimo di tre schede Dettaglio Documenti aperti.

Ready Unige 0]

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE (8) INVIAFATTURE ALLO SDI (17) VISUALIZZAZIONE ORDINI NSO .0M—2020'54Z1 - 4806233 X

Busta SBDH

Mittente: NSO0:1ZCOJS
Destinatario NSO0:AI37XY

ORDINE
Identificativo del documento: OM-2020-5421

Valuta Documento: EUR

Tipo di Ordinazione: 220 - Ordinazione di acquisto
Classificazione contabile della fornitura: 180.05.040
Contatto del Cliente: Referente PROVVEDITORATO
TISCORNIA BARBARA Ufficio OM-ORDINI MAGAZZINC
ECONOMATO

Data scadenza Ordine: 2021-12-31

Codice Identificativo Gara: Z962ED93B1
Identificativo del contratto: 2020-1109

Cliccando sull’icona evidenziata in rosso in alto a sinistra I'utente pud prendere visione dei documenti ad esso

associati.

Societa Buyer:
Asl4 - Sistema Sanitario Regione
Liguria

Progressivo:
116

Codice IDTNSO:
4806233

Data inserimento:
22-10-2020 10:31:13

Societa Buyer:
Asl4 - Sistema Sanitario Regione
Liguria

Progressivo:
117

Codice IDTNSO:
4806233

Data inserimento:
22-10-2020 10:31:13
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Cliccando sul secondo documento visualizzato € possibile visualizzare il foglio di stile applicato al file .xml del

documento.

6.2 Download Documenti

L’utente ha la possibilita di scaricare i documenti in formato .xml, .p7m o .pdf visualizzati in interfaccia tramite il

pulsante . posto in alto a destra.

L'utente puo effettuare il download dei file desiderati spuntando la checkbox posta sulla riga corrispondente al
documento sulla sinistra oppure puo cliccare la checkbox “Seleziona Tutto” posta in alto a sinistra per effettuare il

download massivo dei documenti risultanti dalla ricerca effettuata.

Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DAU-GOV  FIRMA FATTURE

Seleziona E . Dovnioad Document
e— Dettaglio  Nome file Ready State Num. Ora Tipologia Data Ins. Data Ordine Societa Rag.Jociletognome Nome Seller  Plva Seller
tutto

e " 22/10/2020 . 100011 - Dipartimento di UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI e
+ i ITO0967720285_OZ_TRZEF xml ORICOO - Ording Ricevuto OM-2020-5421 Oraine 10:31-13 20102020 Scienze della salute GENOVA ITR07541501()
N P s . . . 13/02/2020 P 100008 - Dipartimento di DIMES DIPDI MEDICINA N .
O + B 1700415740580_07 00147 xmi  ORICO0 - Ordine Ricevuto 1991 Ordine neh 1310212020 e e IT007541501(
. - . e . 0700212020 oo 100006 - Dipartimento di  DIMES DIP.DI MEDICINA .
O + [ ] ITB0415740580_0Z_00236.xml ORICO0 - Ordine Ricevuto 2222897 Ordine e 2110112020 el seenmanale e IT007541504¢

& = Vo o 07/02/2020 - 100008 - Dipartimento di DIMES DIP DI MEDICINA -
Seleziona + . ITB0415740580_0Z_00235.xml ORICO0 - Ordine Ricevuto 2222897 Ordine 130026 21/01/2020 medicina sperimentale SPERIMENTALE IT007541501C
. a o £an ¢ nae 99657 07/02/2020 PO 100008 - Dipartimento di DIMES DIP DI MEDICINA o 01
Sln90|a E =+ i ITB0415740580_0Z_00235xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 222265 Ordine 125836 211012020 medicina sperimentale SPERIMENTALE ITO07541501(

100023 - Dipartimenio di
804157405 13 oRIC y - . 06/02/2020 P — informatica, biongegneria,  DIMES DIP.DI MEDICINA i
O + B 750415740580_0Z_00134m  ORICOO - Ordine Ricevuto 1012 Ordine e 06/02/2020 1oola £ igeatea Gel SPERIMENTALE IT007541501(
sistemi
. - ) S 0610212020 090 100006 - Dipartimenio di  DIMES DIP.DI MEDICINA e
O + ] 1T80415740580_0Z_00133.xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 1000 Ordine B 06102/2020 e, emeTA e ITO07541501(
SoateTAnERD O Gamo , . - 04/02/2020 P 100008 - Dipartimento di  DIMES DIP.DI MEDICINA R
O + ‘ ITB0415740580_0Z_00223 xml ORICOO - Ordine Ricevuto 102 Ordine e 04/02/2020 st lleiind s 0075415010
— - _ 422020 . 10008 - Ninatimenta ai TIMES NIP DI METICINA .
4 »
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Documenti

Selezionare il formato per il download dei documenti
@® PDF

O XML

ANNULLA DOWNLOAD

La funzionalita “Download Documenti” consente di scaricare un file .zip contenente i documenti precedentemente

selezionati.

6.3 Estrazione Report .xIsx

L’utente ha la possibilita di scaricare un report contenente tutti i documenti visualizzati in interfaccia in formato .xIsx

cliccando I'apposito pulsante Report .
Ready Unige
RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE (8) INVIA FATTURE ALLO SDI (17) VISUALIZZAZIONE ORDINI NSO
Iil .
\:\ Dettaglio  Nome file Ready stato Num. Ord. Tipologia Datalns.\],  Data Ordine Societa Rag.socwa\e/cognum@e ome Seller  P.va Seller
2211012020 100011 - Dipartimento di UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI -
D + i IT00967720285_0OZ_7RZEFxmI ORICOO - Ordine Ricevuto 0OM-2020-5421 Ordine 103113 20/10/2020 Scienze della salute GENOVA IT007541501(
13/02/2020 100008 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D + IT80415740580_0OZ_00147 xml  ORICOO - Ordine Ricevuto 1991 Ordine 145206 13/02/2020 medicina sperimentale SPERIMENTALE IT007541501(
07/02/2020 100008 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D —+ i 1T80415740580_0Z_00236.xml  ORICOO0 - Ordine Ricevuto 2222897 Ordine 13:04-26 21/01/2020 medicina sperimentale SPERIMENTALE ITO07541501¢
07/02/2020 100008 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D + i IT80415740580_0Z_00235.xml  ORICOO - Ordine Ricevuto 2222897 Ordine 13:00:26 21/01/2020 medicina sperimentale SPERIMENTALE IT007541501C
07/02/2020 100008 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D + ‘ IT80415740580_0OZ_00235.xml  ORICOO - Ordine Ricevuto 2222657 Ordine 125826 21/01/2020 medicina sperimentale SPERIMENTALE IT007541501C
100023 - Dipartimento di
06/02/2020 Informatica, bioingegneria, DIMES DIP.DI MEDICINA
D + ‘ IT80415740580_0OZ_00134. xml  ORICOO - Ordine Ricevuto 1012 Ordine 15:39:56 06/02/2020 robotica e ingegneria dei SPERIMENTALE IT007541501C
sistemi
06/02/2020 100006 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D + i IT80415740580_0Z_00133.xmlI  ORICOO - Ordine Ricevuto 1000 Ordine 51755 06/02/2020 Farmacia SPERIMENTALE IT007541501C
04/02/2020 100008 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
D + ‘ IT80415740580_0OZ_00223 xml  ORICOO - Ordine Ricevuto 102 Ordine 18:06:59 04/02/2020 medicina sperimentale SPERIMENTALE IT007541501C
~ 0 - e [ — . - 04/02/2020 [ 100008 - Dinartimento di NDIMFS DIPDIMFDICINA - - v
4 >
redatto da: Eos Reply approvato da: revisione: Vi
unit: Eos Reply data di emissione: 03/12/2020 pag.: 45/48
note di riservatezza: Documento Riservato e Confidenziale

MDE_GEN_TEC_001 1.2



UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI GENOVA

Excel Download

Procedere con il download della reportistica Excel ?

ANNULLA DOWNLOCAD

Ready Unige

RICERCA SCARICA FATTURE ATTIVE DA U-GOV FIRMA FATTURE (8) INVIAFATTURE ALLO SDI (17) VISUALIZZAZIONE ORDINI NSO

+ @@

O Dettaglio  Nome file Ready stato Num. ord. Tipologia Datalns.,  Data Ordine Societa Rag.Sociale/Cognome Nome Seller  P.Iva Seller
. ! -
\:\ + n IT00967720285_0Z_7RZEFxmI ORICOO0 - Ordine Ricevuto ~ OM-2020-5421  Ordine fgf ;‘“322“ 20/10/2020 ;E?SJ;}%ET‘;E??D di gg\:{g&slm DEGLI STUDI DI IT007541501(
O + [ ] 1T80415740580_0Z_00147 xml  ORICO0 - Ordine Ricevuto 1991 Ordine 130220 100000 Dpartimento i DIMES DIRD) MEDIGINA 1T007541501¢
O + [ ] 1T80415740580_0Z_00236.xm  ORICO0 - Ording Ricevuto 2222897 Ordine T2 21012020 e 2&';’:;’;?;‘; D EpIemA 1T007541501C
O + ‘ IT80415740580_0Z_00235 xmI ORICOO - Ordine Ricevuto 2222897 ordine 07/02/2020 21/01/2020 :“Deudn‘g?‘ i Sgimgﬁg‘; al SL"EER?';’E'E%C"EED'C‘NA IT007541501¢
0710212020 100008 - Dipartimento di DIMES DIP.DI MEDICINA
O + B IT80415740580_0Z_00235.xmI  ORICOO - Ordine Ricevuto 2222657 Ordine 21/01/2020 et Spenmetale e IT007541501C
100023 - Dipartimento di
O + ‘ IT80415740580_0Z_00134 xmI ORICOO - Ordine Ricevuto 1012 ordine ?g/ gg/ggzu 06/02/2020 L’;fgg‘c‘;"galﬁgg?‘gﬁg"fga SL"EER?';’E'E%C"EED'C‘NA IT007541501¢
sistemi
06/0212020 100006 - Dipartimento i DIMES DIP.DI MEDICINA
O + [ ] IT80416740580_0Z_00133.xmI  ORICOD - Ordine Ricevuio 1000 Ordine b 067022020 e El IT007541501C
0470212020 100008 - Dipartimento di DIMES DIF.DI MEDICINA
[l + ! IT80415740580_0Z_00223.xml  ORICOO - Ordine Ricevuto 102 Ordine aoezy 04/02/2020 S e e 1T007541501C _
Report 20201203 xlsx A Mostra tutto

Il report estratto € nominato secondo la Naming Convention “Report_ YYYYMMDD”, in cui la data inserita in coda
rappresenta la data di export.

| campi contenuti nel Report sono i seguenti:
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Colonne Report

Descrizione

Nome file Ready

Stato NSO Indica lo stato del documento assegnato da NSO. Questi
pOSSON0 essere:
e Stato
o Ordine ricevuto
o NSO ha notificato mancato recapito
o NSO ha notificato scarto
o NSO ha notificato mancata consegna
o NSO ha notificato consegna fattura
Da trasmettere a NSO, Trasmesso a NSO
Num. Ord.
Tipologia Indica la tipologia dell’'ordine. Questa puo essere:
o Manuale conservazione e allegati
o File xml chiusura volume firmato e marcato
o Foglio di stile file di chiusura
o Lista metadati file di chiusura
o File di metadati orderResponse
o Ordine
o File di metadati ordine
o ordine di risposta
o 0 ordine pre-concordato
Data Ordine

Societa / Ufficio di fatturazione

Rag. Sociale/Cognome Nome Seller

P.lva Seller

Cod. Fiscale Seller

Rag.Sociale/Cognome Nome Buyer

P.lva Buyer

Cod. Fiscale Seller

Progressivo Doc

Identificativo univoco del documento su Ready

IDTNSO

Ref Tipo Indica il tipo di ordine nel caso di modifica dello stesso:
o Revised
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Cancelled
Sotto Tipo Indica la sotto - tipologia del documento. Le tipologie
documento presenti sono:
o  Ordine iniziale
o  Ordine iniziale collegato
o  Ordine iniziale convalida
o  Ordine di revoca (se Ref. Tipo =
Cancelled)
o  Ordine sostitutivo (se Ref. Tipo =
Revised)
Ref Data Indica la data in cui I'ordine ha subito modifiche (campo
valorizzato solo se la colonna “Ref Tipo” € popolata)
Numero Protocollo Numero Protocollo assegnato da WebRainbow
Ref buyer Indica l'identificativo univoco NSO del dipartimento che ha
modificato I'ordine (campo valorizzato solo se la colonna
“Ref Tipo” € popolata)
Data Protocollo
Inviato ad UGOV Segnala se il documento € stato inviato ad U-GOV
Data Invio ad UGOV Indica la data di invio su U-GOV
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